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Nr. 536/26.03.2025

ANUNT
Privind examenul de promovare intr-un grad profesional superior

in functia de administrator patrimoniu

Avand 1n vedere:
- Codul Muncii, aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificrile si completirile ulterioare;

- Hotarérea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completérile ulterioare ‘

si a Ordinului M.EEN. nr. 5138/15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
desfagurare a examenului de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual,

Liceul Teoretic ,,Sfantu Nicolae”, Gheorgheni, organizeaza examen de promovare in grad profesional
imediat superior, corespunzitor functiei de administrator patrimoniu.

Examenul de promovare consta in sustinerea unei probe scrise si se desfisoara in data de 10.04.2025,
ora 15,00 la sediul unitatii de invatimant.

I. DESFASURAREA EXAMENULUI

Examenul de promovare se va desfasura conform graficului de mai jos.

Calendar examen Data / perioada
Data publicérii anuntului 26.03.2025
Data limitd de depunere a dosarului 02.04.2025, ora 15
Proba scrisi 10.04.2025, ora 15 — 2 ore
Afisarea rezultatelor 11.04.2025, ora 10
Depunerea contestatiilor 14.04.2025 (inre 13.00-15.00)
Solutionarea contestatiilor 16.04.2025 (intre 13.00 - 15.00)
Afisarea rezultatelor finale 17.04.2025 ora 15.00

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitatii scolare.
Rezolvarea contestatiilor se face in termen de maximum 48 de ore de la afisarea rezultatelor.
Punctajul/nota dupa rezolvarea contestatiilor riméane definitiva.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.
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II. A. BIBLIOGRAFIE :

1. Legea 62/1969 modificata si completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legétura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

2. LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;
3. HOTARARE Nr. 39 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

4. OUG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

5. MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

6. MFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modific#rile si completérile
ulterioare;

7. Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

8. Ordinul nr. 5079/2016 - Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar;

9. Legea nr. 319/2006 — Legea securititii si sdnatatii in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile
ulterioare;

11. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificirile si completrile ulterioare.

B. TEMATICA:

1. Atributii si responsabilititi de serviciu cuprinse in figa postului;

2 Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea i eliberarea bunurilor materiale;
3. Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;
4. Principalele masuri care trebuie luate de catre comisia de inventariere;
5. Norme de igiena in institutiile publice;
6. Elaborarea documentatiei pentru realizarea de achizitii publice;
7. Gestionarea platformei SIIR, si a platformei SICAP;
8. Obligatiile lucratorilor privind securitatea §i sinatatea in munca;

9. Indatoririle salariatilor privind apararea impotriva incendiilor.

Director,

Cosmina Maria Nan




